Zarzadzenie Nr 24/2024/2025
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 3 stycznia 2025 r.

W sprawie procedury zawierania przez Uniwersytet Kazimierza Wielkiego umow o
wspolpracy, porozumien i listow intencyjnych z wuczelniami, instytucjami
naukowymi oraz innymi podmiotami krajowymi

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r., poz. 1571)

zarzadzam,

co nastepuje:

§1

Ustalam procedure zawierania przez Uniwersytet Kazimierza Wielkiego umoéw o wspotpracy,
porozumien 1 listdw intencyjnych, dotyczacych prowadzenia wspdlnej dziatalnosci z
podmiotami krajowymi, w szczeg6lnosci z uczelniami, instytucjami naukowymi oraz
podmiotami gospodarczymi.

§2

1. Wspotpraca Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z innymi podmiotami krajowymi
realizowana jest na podstawie okreslonych w uczelni wzorow:

1) List intencyjny — wstepna deklaracja zamierzen dotyczacych przysztych dziatan

podmiotéw, niewigzaca formalnie zadnej ze stron (wzor stanowi zatacznik nr 1);

2) Umowa/Porozumienie o wspotpracy — sformalizowane zobowigzanie do podejmowania

okreslonych dziatan i osiggania wyznaczonych celow (wzor stanowi zatacznik nr 2).

2. W przypadku gdy zakres i rodzaj wspotpracy nie odpowiada wzorom okreslonym w ust. 1
dopuszcza si¢ wykorzystanie dokumentéw o odmiennej, ustalonej dwustronnie tresci.

3. Zarzadzenie nie dotyczy umoéw o $wiadczeniu ustug (np. wynajem mienia lub wykonywanie
prac badawczych itp.).

§3

1. Inicjatywa nawigzania wspdlpracy formalnej moze by¢ podj¢ta przez:

1)
2)

3)

Rektora lub Prorektora na podstawie biezacych spotkan z zewnetrznymi podmiotami
krajowymi;

Podmiot inicjujacy Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego (pracownik/jednostka
organizacyjna UKW) na podstawie dokumentow okreslonych w § 6;

Zewnetrzny podmiot krajowy na podstawie pisma z taka inicjatywa (zatacznik nr 3).

2. Nadzor nad procesem nawigzywania wspotpracy w imieniu Rektora prowadza:



1) Prorektor ds. Organizacji, Wspotpracy i Rozwoju, ktory koordynuje wszystkie procesy
zwigzane z nawigzywaniem wspoOtpracy o charakterze wieloobszarowym oraz w zakresie
wspolpracy z otoczeniem spoteczno-gospodarczym;

2) Prorektor ds. Nauki w zakresie wspotpracy naukowo-badawczej;

3) Prorektor ds. Studenckich i Jakosci Ksztalcenia w zakresie wspotpracy dydaktyczne;.

3. Kazdy z Prorektorow odpowiada za nadzoér nad przygotowaniem, negocjacjami i
podpisywaniem dokumentéw dotyczacych swojego obszaru kompetencji.

§4
Listy intencyjne, porozumienia i umowy o wspolpracy ze strony UKW podpisywane sg przez:

1) Rektora—w przypadku, gdy zakres dziatan przewidziany dokumentem wspotpracy obejmuje
kompetencje wigcej niz jednego Prorektora;

2) Prorektora — w przypadku dokumentu wchodzacego w zakres kompetencji danego
Prorektora na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez JM Rektora;

3) Inna osoba petnigca funkcj¢ kierownicza, okreslong Statutem UKW § 89 ust. 1 lub
petnomocnik okreslony w § 22 — kazdorazowo na podstawie petnomocnictwa udzielonego
przez JM Rektora.

§5

1. Nawigzywanie wspolpracy z krajowymi podmiotami zewngtrznymi musi by¢ zgodne z
polityka Uniwersytetu oraz wspiera¢ jego misj¢, cele strategiczne 1 rozwoj.
2. Warunkiem podpisania przez UKW listu intencyjnego o wspotpracy z podmiotem
krajowym jest:
1) okreslenie obszaru oraz zagadnien planowanej wspolpracy,
2) wskazanie koordynatora wspotpracy ze strony Uniwersytetu.
3. Porozumienie i umowa o wspotpracy powinny zosta¢ sprawdzone przez radcg prawnego
UKW oraz powinny zawierac:
1) okreslenie obszaru oraz zagadnien planowanej wspotpracy,
2) wskazanie koordynatora wspotpracy ze strony Uniwersytetu.
3) wzajemne, okreslone kwotowo zobowigzanie finansowe stron, jezeli strony takie
zobowigzania ustala,
4) zasady wykorzystywania wynikow wspotpracy, w szczegolnosci wiasnosci
intelektualnej, jezeli strony takie zobowigzania ustala,
5) okres obowigzywania wspotpracy oraz zasady jej zaprzestania.

§6

1. Inicjatywy nawigzania wspOlpracy formalnej z podmiotem krajowym kierowane sg do
Prorektora ds. Organizacji, Wspolpracy i Rozwoju lub innego Prorektora, zgodnie z § 3 ust.
2.

2. Podmiot inicjujacy sktada nastgpujace dokumenty:
1) Wnhniosek o nawigzanie wspoOlpracy (zat. nr 3),
2) Projekt umowy, porozumienia lub listu intencyjnego kazdorazowo zatwierdzony przez

radce prawnego UKW.

3. Dokumenty nalezy ztozy¢ minimum 7 dni roboczych przed planowanym terminem

rozpoczgcia wspotpracy.



4. Wniosek musi posiada¢ opini¢ kierownika jednostki, z ktérej pochodzi wnioskujacy.
5. Prorektor ds. Organizacji, Wspolpracy i Rozwoju po dokonaniu wstgpnej oceny:

1) przedktada inicjatywe Rektorowi w przypadku inicjatywy ogdlnouczelnianej;

2) przekazuje inicjatywe do decyzji odpowiedniego Prorektora.

6. Prorektorzy podpisujg umowe jesli zachodzg przestanki okreslone w § 3 ust. 3.

7. Inicjatywy charakteryzujace si¢ zwigkszonym ryzykiem wymagaja omoéwienia na Kolegium
Rektorskim lub Uniwersyteckim z przedtozonymi projektami dokumentéw zatwierdzonymi
przez radce prawnego UKW.

8. Projekty dokumentéw skutkujace zobowigzaniami finansowymi kierowane sg przed
podpisem do opinii Kwestora.

9. Dokumenty wspolpracy wymagajace uroczystego aktu podpisania z udziatem Rektora
wymagajg ustalenia terminu z Biurem Rektora.

10. Podmiot inicjujacy po zawarciu umowy przekazuje jeden egzemplarz do rejestru zgodnie z
ust. 11 lub 12.

11. Dokumenty podpisane przez Rektora lub osobg okre§long w § 4 pkt 3 rejestrowane sg w
Sekretariacie Prorektora ds. Organizacji, Wspotpracy i Rozwoju.

12. Dokumenty podpisywane przez Prorektorow rejestrowane sg w ich sekretariatach.

§7

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu decyzj¢ podejmuje Rektor.

§8

Traci moc Zarzadzenie nr 27/2015/2016 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 1
kwietnia 2016 r. w sprawie procedury zawierania przez Uniwersytet Kazimierza Wielkiego
umoéw o wspotpracy, porozumien i listow intencyjnych z uczelniami, instytucjami naukowymi
oraz innymi podmiotami krajowymi i wprowadzam zarzadzenie w Sprawie procedury
zawierania przez Uniwersytet Kazimierza Wielkiego umow o wspotpracy, porozumien i listow
intencyjnych z podmiotami krajowymi.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 1 stycznia 2025 r.

Rektor

prof. dr hab. Bernard Mendlik



