Załącznik Nr 2
Wniosek wyjazdowy dotyczący działalności naukowej
1. Dane pracownika:

tytuł, stopień naukowy, imię i nazwisko:  . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
telefon/e-mail do kontaktu: . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
jednostka organizacyjna, stanowisko:   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
2. Cel wyjazdu
: konferencja (wystąpienie), konferencja (udział w dyskusji), kwerenda,
konsultacje, staż krajowy, badania terenowe, szkolenie, urlop na podstawie art. 130 p.s.wn. inne . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ………………………………………………………………………..
temat konferencji: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
temat wystąpienia: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
miejsce: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  data: . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . .
· do wniosku załączam  plan wyjazdu  (kwerendy i badania terenowe trwające dłużej niż 2 dni)

3. Sposób i termin odrobienia zajęć dydaktycznych:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . 
4. Źródło finansowania: 
a) subwencja dla dyscypliny naukowej ……………………..………………………………..……
, 
grant: NCBiR, grant NCN, grant MNiSW, refundacja organizatorów, inne   . . . . . . . . . . . . . . .            . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..
b) temat projektu
: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
5. Kosztorys: koszty ogółem (kwota szacunkowa) wynoszą  . . . . . . . . . . . . . . .  i obejmują:
	· diety

· koszty noclegu – ryczałt

· koszty noclegu – wg rachunku

· koszty podróży

· opłata konferencyjna   . . . . . . . . . . . zł
· inne . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

	  opłata konferencyjna pokrywa:

· koszty noclegu
· pełne koszty wyżywienia
· częściowo koszty wyżywienia: śniadanie      ..….

obiad             ..….

kolacja          ..….


środek transportu: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
6. Proszę zaznaczyć jedną z opcji:

· do wniosku załączam dane do przelewu tytułem opłaty konferencyjnej,
· do wniosku załączam potwierdzenie przelewu (opłata konferencyjna we własnym zakresie) 

Proszę o sfinansowanie wyjazdu zgodnie z ustaleniami wewnątrzuczelnianymi. Jednocześnie zobowiązuję się do rozliczenia wyjazdu w dziale nauki i kwesturze w ciągu 14 dni od daty powrotu, a po upływie tego terminu lub w przypadku rezygnacji z wyjazdu – upoważniam pracodawcę do potrącenia z moich poborów całości kosztów poniesionych przez uczelnię. 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

podpis Wnioskodawcy

	akceptacja dysponenta środków, z których wyjazd jest finansowany/ kierownika projektu badawczego
	akceptacja kierownika katedry
	akceptacja  bezpośredniego przełożonego
(Dziekan Wydziału/Dyrektor Instytutu/ 

Kierownik Komórki Organizacyjnej, 

inne osoby wymienione w § 6 regulaminu organizacyjnego

	(pieczątka, podpis)
	(pieczątka, podpis)
	(pieczątka, podpis)

	data:
	data:
	data:


7. Stanowisko Działu Nauki:

a) proponuje się przyznanie (zgodnie z pkt 5: diet, kosztów noclegu, koszty dojazdu, opłaty konferencyjnej)
. . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

b) rozliczyć w ramach konta: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

…………………………..
podpis Kierownika Działu

8. Decyzja
    Przyznaję . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
                                                                                           podpis Prorektora ds. Nauki
9. Dane dotyczące rozliczenia wyjazdu (wypełnia Dział Finansowy)
1) opłata konferencyjna: przelew z dnia ……………..………. na kwotę ……..…………….….

faktura nr …………………………………………………………………………………………...…

2) delegacja nr ………………….……… przelew na kwotę ………...………………………….
� Należy podkreślić właściwy cel wyjazdu (p. 2) i odpowiednie źródło finansowania (p. 4a).


� Należy wpisać właściwą dyscyplinę naukową.


� Wpisać jeśli dysponent środków kieruje kilkoma projektami lub wnioskujący nie jest dysponentem środków.





