Wstępna kalkulacja kosztów konferencji naukowej

                    pt.:…………………………………………………….
                    organizowanej w ………….. w dniach ……………..  
                    przez (jednostka/wydział)……………………………
1. Noclegi *

miejsce:…………..

koszt: …………….

(liczba noclegów x liczba osób x koszt jednego noclegu)

2. wyżywienie*

miejsce: …………

koszt:…………….

(liczba osób x liczba dni x dzienna stawka)

(w tym liczba śniadań, obiadów i kolacji), przybliżony koszt jednego śniadania, obiadu, kolacji

kawa, herbata, napoje, paluszki, ciastka podczas obrad

3. materiały**

papier, zaproszenia, art. biurowe, itp.

4. środki transportu***

autokar, mikrobus, trasa

5. inne wydatki

np. tłumaczenia, wynajem sal, nagłośnienie, obsługa techniczna

6. imprezy towarzyszące (orientacyjny koszt)


Partycypacja w kosztach:


1. wpływy z opłat

   ( wysokość opłaty konferencyjnej x ilość osób)

      2.inne źródła finansowania


   (np. badania statutowe, środki komercyjne, sponsorzy, inne)






/data, podpis organizatorów, sporządzający/

*  po dokonaniu wyboru jednostki wykonującej usługę należy skontaktować się z Działem 

    Zamówień Publicznych w celu ustalenia szczegółów realizacji zadania

      ** realizacja zakupu tylko przez Dział Zaopatrzenia, na formularzach dostępnych na stronie internetowej  

           Działu Zaopatrzenia wraz z wyceną.

    *** szczegóły dotyczące korzystania ze środków transportu dostępne na stronie internetowej Działu

          Techniczno-Eksploatacyjnego (usługi transportowe)

  **** przy zamawianiu stoiska z wydawnictwami UKW należy uwzględnić koszty transportu

