Zarzadzenie nr 20/2024/2025
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 16 grudnia 2024 roku

w sprawie wdrozenia ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych na
Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy.

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z pézn. zm.) W zwigzku z ustawa z dnia 18
listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 285, z p6zn. zm.) oraz
komunikatem Ministra Cyfryzacji z dnia 29 maja 2023 r. w sprawie okreslenia terminu
wdrozenia rozwigzan technicznych niezbednych do doreczania  Kkorespondencji
z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego dorgczenia elektronicznego lub publicznej
ustugi hybrydowej oraz udostepnienia w systemie teleinformatycznym punktu dostepu do ustug
rejestrowanego doreczenia elektronicznego w ruchu transgranicznym (Dz. U. poz. 1077,
z pozn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Uczelnia dorgcza korespondencje (przesylkg) wymagajacg uzyskania potwierdzenia jej
nadania lub odbioru z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego dorg¢czenia
elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej,

2. W przypadku braku mozliwosci dorgczenia w sposob wskazany w ust. 1 takg
korespondencje uczelnia dorgcza w postaci papierowej za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

3. Osoba wysylajaca korespondencje, o ktorej mowa w ust. 1 weryfikuje posiadanie skrzynki
przez odbiorce na stronie internetowej: e-dorgczena.gov.pl

§ 2
Od dnia 1 stycznia 2025 roku odbiera si¢ korespondencje (przesytki) skierowang na adres do
doreczen elektronicznych Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego wpisany do bazy adresow
elektronicznych za posrednictwem Kancelarii Gtownej, w ktorej nastgpuje rejestracja kazde;j
takiej korespondencji w rejestrze przesytek wplywajacych.

§ 3
Whpis adresu do doreczen elektronicznych do bazy adresow elektronicznych podmiotu, ktory
nie jest do tego zobowigzany jest rownoznaczny z zadaniem dor¢czania przez Uniwersytet
Kazimierza Wielkiego korespondencji na ten adres.

§ 4

1. Uczelnia dorgcza korespondencje z wykorzystaniem publicznej ushugi rejestrowanego
doregczenia elektronicznego na adres do dorgczen elektronicznych wpisany do bazy adresow
elektronicznych.

2. W przypadku gdy adres do dorgczen elektronicznych podmiotu niepublicznego nie zostat
wpisany do bazy adresoOw elektronicznych, doreczenie korespondencji nastgpuje na adres do
dorgczen elektronicznych, z ktorego podmiot niepubliczny nadat korespondencig.

3. Podmiot publiczny dorecza korespondencj¢ z wykorzystaniem publicznej ustugi hybrydowe;
w przypadku:

1) braku mozliwosci dorgczenia korespondencji na adres do dorgczen elektronicznych
zgodnie z ust. 1 2,

2) gdy posiada on wiedzg, ze osoba fizyczna posiadajaca adres do dorgczen
elektronicznych zostata pozbawiona wolnosci.



§5

Nie stosuje si¢ doreczenia z wykorzystaniem publicznej uslugi rejestrowanego doreczenia
elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej w przypadku:

1) doreczania korespondenciji:

a) zawierajacej informacje niejawne,

b) w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz w konkursach
prowadzonych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z pdzn. zm. ),

C) w postgpowaniu o zawarcie umowy koncesji prowadzonym na podstawie ustawy
z dnia 21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi
(Dz. U. z 2023 r. poz. 140),

d) jezeli przepisy odrgbne przewiduja wnoszenie lub dorgczanie korespondencji
z wykorzystaniem innych niz adres do doreczen elektronicznych rozwigzan
techniczno-organizacyjnych, w  szczegélnosci na konta w  systemach
teleinformatycznych obstugujacych postgpowania sagdowe lub do repozytoriow
dokumentow;

2) gdy adresat wnosi 0 doreczenie oryginatu dokumentu sporzadzonego pierwotnie
W postaci papierowej;

3) gdy korespondencja nie moze by¢ dor¢czona na adres do dorgczen elektronicznych albo
z wykorzystaniem publicznej ustugi hybrydowej ze wzgledu na:

a) brak mozliwos$ci sporzadzenia i przekazania dokumentu w postaci elektronicznej
wynikajacy z przepisoOw odrebnych,

b) brak mozliwosci wykorzystania publicznej ustugi hybrydowej wynikajacy
z przepiséw odrgbnych,

c) koniecznos¢ dorgczenia niepodlegajgcego przeksztatceniu dokumentu utrwalonego
W postaci innej niz elektroniczna lub rzeczy,

d) wazny interes publiczny, w szczeg6lnosci bezpieczenstwo panstwa, obronnos¢ lub
porzadek publiczny,

e) ograniczenia techniczno-organizacyjne wynikajace z objetosci korespondencji oraz
inne przyczyny majace charakter techniczny;

4) gdy przepisy odrebne przewiduja mozliwos¢ dokonywania dorgczen z wykorzystaniem
takze sposobow innych niz publiczna ustuga rejestrowanego dorgczenia
elektronicznego lub publiczna ustuga hybrydowa, w szczegdInosci przy pomocy swoich
pracownikow, a w konkretnych okoliczno$ciach inny sposob dorgczenia zostanie
uznany za bardziej efektywny;

5) wymiany danych z systemami teleinformatycznymi za pomoca ustug sieciowych.

§6

Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w okresie od 1 stycznia 2025 r. do konca roku wprowadzi
wewnetrzny system EZD umozliwiajacy sprawniejsze realizowanie zadan wynikajacych z
doreczenia elektronicznego.

§ 7
W sprawach nieuregulowanych w zarzadzeniu zastosowanie znajdujg przepisy ustawy.
§8

Jednostkami Uniwersytetu posiadajacymi swoje skrzynki nadawcze, obstugiwane przez wyznaczonych
pracownikow sa:

— Kancelaria Gtéwna,

Dziat Plac,

Centrum Rekrutacji i Wsparcia Studentow,
— Biuro ds. Stopni,



— Daziat Ksiggowosci,

— Dziat Kadr i Szkolenia,

— Dzial Administracyjno-Gospodarczy,
—  Dzial Nauki,

— Dziat Jakosci 1 Organizacji Ksztatcenia,
— Biuro Rektora

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 r.

Rektor

Prof. dr hab. Bernard Mendlik



